Anleitungen — Registrierung Kamesa
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Anleitungen — Registrierung Kamesa

J IGS

1 Einleitung

Diese Anleitung zeigt Schritt fiir Schritt wie man vorgehen muss, um sich auf AHVeasy zu registrieren

und die Berechtigungen fir KAMESA zu erhalten. Der zweite Teil des Dokuments zeigt auf, welche
Schritte gemacht werden missen, um die Berechtigungen fir weitere Gemeinden zu erhalten, wenn ein

AHVeasy Account bereits vorhanden ist.
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Anleitungen — Registrierung Kamesa i: 1GS

2 Schritt fur Schritt Anleitung fur Neuregistrierung

Printscreen Beschreibung

1. Auf der Seite

Log | N www.eadminportal.ch auf
"Noch nicht registriert"
Halten Sie bitte Ihr Mobiltelefon fiir klicken.

den SMS-Code hereit

E-Mail E-Mail

Passwort Passwort

[J Passwort anzeigen

Passwort vergessen? -] Moch nicht registriert?

oder

e3¢  Login mit SwissID

2. Kontaktdaten ausfillen,

Registrierung die Datenschutzrichtlinien
mit E-Mail, Passwort und SMS-Code akzeptieren und auf
"Registrieren mit E-Mail
Benutzerdaten
-- und Passwort fortsetzten"
Falls Sie eine SwissID nutzen, lassen Sie die Felder leer und dr[]cken .

klicken Sie unten auf: Registrierung mit SwissID

Benutzerdaten bereits erfasst? Weiteren Aktivierungscode einlosen.

E-Mail* E-Mail

E-Mail wiederholen* E-Mail wiederholen

Anrede* Herr -
Vorname* Vorname

Name* Name

Telefon Geschift* Telefon Geschaft

Passwort* Passwort

Passwort wiederholen* Passwort wiederholen

Mobiltelefon* Mobiltelefon

Mobiltelefon wiederholen* Mobiltelefon wiederholen

[0 Ich akzeptiere die Nutzungsvereinbarung und die Datenschutzrichtlinie *

Bitte fuillen Sie alle mit * markierten Felder aus

Registrieren mit E-Mail und Passwort fortsetzen

oder

3+ Registrierung mit SwissID
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Anleitungen — Registrierung Kamesa

JIGS

Registrierung

Ihre Benutzerdaten wurden erfolgreich gespeichert.
Damit ist der erste Schritt der Registrierung abgeschlossen

B Sie erhalten jetzt ein E-Mail mit weiteren Informationen und Anweisungen.

Falls sich das Mail nicht in Inrem Posteingang befindet, iberpriifen Sie bitte auch den Spam-Ordner.

3. Informationstext
erscheint.

AHVeasy - Bitte Registrierung abschliessen rssingang «

‘ DO-NOT-REPLY@eadmingortal.ch B4 oMt & @

frng sbzuschisssan. gean S5 wia folgt vor

s Mcbikelefon (5SS} arhatien

HosI0000VEMCWWINOSTGAY2 WandRUN_ 030k REDGRRPEAGITH1S6GA

Fais Sie aine faische angegeben haben, wendan Sie sich bite an den Support Brer Ausgleichskazse

3a) il S sich fir e Abeitpebaragpliaion ragsiieran walkn. KEANSn Sis pun dsn AKIiisrungscods sngsben. Dissen habsn Sis par Biisl-Past oder pae E-Malvon uns snaten
Solken e feigendem Link an

i Sie sbgeschiossen

Gemsindsapplikation (SOZAB, ZAP odsr ZLEN) ragissisran wellan, kannen Sia im nachsten Disiogield e Barschigungen baarwagen

hal i Genehemigung per E-Mai st e Regisiisnmg fur Sis abgeachlossen

Hinuisia

Dies it sin Mail Sie hinnen daraul icht antwor

achricht gekirt] Villtandige Nahicht ansshen

& Antworten ) (= Weitereiten ) (@

4. Aufden ersten Link in der
erhaltenen E-Mail klicken,
um die Registrierung
abzuschliessen.

Login

Halten Sie bitte |hr Mobiltelefon fir
den SMS-Code bereit

Bitte geben Sie den soeben erhaltenen SMS-Code ein.

0 sms-code SMS-Code

Moch kein SMS erhalten? SMS emeut senden.

Abbrechen

5. Den empfagenen SMS-
Code eingeben.
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Registrierung

Zugriff zu Applikationen beantragen

R

Applikation auswéahlen

Name: Mufer

Vorname: Fabian

E-Mail-Adresse: fabiannufer3@gmail.com
Geburtsdatum:

SVA/AK: SVA Ziirich

Bitte wahlen Sie eine Applikation
Applikation: O Zweigstellen-Applikation (ZAP)
I ® Kamesa-Applikation (KAMESA) I
O Zusatzleistungen ZH (ZLZH)

Falls Sie einen Aktivierungscode (fiir die Arbeitgeber-Applikation AGAP oder fiir die Sozialhilfe-
Applikation SoHi) erhalten haben, so kénnen Sie diesen nach dem Klick auf untenstehende

Schaltflache einlosen
Aktivierungscode einlosen

6. Kamesa-Applikation
auswahlen und auf
"Weiter" klicken.

Registrierung

Zugriff zu Applikationen beantragen

Applikationauswahl Hinweise Dateneingabe E

Hinweis Datenschutzbestimmungen

Wir machen Sie nochmals auf die Datenschutzrichilinie AHVeasy aufmerksam, der Sie tiber die
anwendbaren Rechtsgrundlagen bei der Nutzung der AHVeasy-Applikationen aufklart.

Insbesondere nimmt die Nutzerin/der Nutzer zur Kenntnis, dass sie/er geméass Artikel 33 ATSG
tber alle Wahrnehmungen, die sie/er in der Ausiibung ihrer/seiner Funktion als AHV-
Zweigstellenleiterin/ AHV-Zweigstellenleiter oder Gemeindemitarbeiter/Gemeindemitarbeiterin
macht, Verschwiegenheit zu wahren hat. Die Verpflichtung dauert auch nach dem Wegfall der
vorerwahnten Funktion fort. Es ist ihr/ihm untersagt, Daten von versicherten Personen oder
Abrechnungspflichtigen, Kopien oder Ausziige davon, etc. aus den Geschaftsraumen der
Gemeindeverwaltung zu entfernen, Dritten, auch anderen Amitsstellen innerhalb der Gemeinde, auf
irgendeine Art zugénglich zu machen.

Die Nutzerin/der Nutzer nimmt ferner zur Kenntnis, dass sie/er sich im Falle des Verstosses
gegen die ihr/ihm auferlegte Schweigepflicht strafbar macht.

Es wird insbesondere auf folgende Bestimmung hingewiesen

Wer die Schweigepflicht verletzt oder bei der Durchfiihrung dieses Gesetzes seine Stellung als
Organ oder Funktion&r zum Nachteil Dritter oder zum eigenen Vorteil missbraucht, wird, sofern
nicht ein mit einer héheren Strafe bedrohies Verbrechen oder Vergehen des Strafgesetzbuches

vorliegt, mit Geldstrafe bis zu 180 Tagessatzen bestraft (Art. 87 AHVG).

Bitte bestitigen Sie, dass Sie die Datenschutzhinweise gelesen haben und diese akzeptieren.

7. Den Hinweis auf die
Datenschutzbestimmunge
n akzeptieren.
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Registrierung

Zugriff zu Applikationen beantragen

Applikationauswahl Dateneingabe Zugriff

Attribute bestimmen

Name: Nufer

Vorname: Fabian

E-Mail-Adresse: fabiannufer3@gmail.com
Geburtsdatum:

Applikation: Kamesa

Bitte erganzen Sie folgende Eingabefelder

Gemeinde Adliswil —

Ihre Selektion

AOZ Stadt Ziirich

Weitere Gemeinden:

Gemeinde Aesch

Gemeinde Aeugst
Gemeinde Affoltern am

=5
Albis -

Gemeinde Altikon
Gemeinde Andelfingen

Gemeinde
Bachenbiilach

PSR S

8. Alle Gemeinden
auswahlen, auf die man
Zugriff beantragen
mochte und auf "Weiter"
klicken.

Telefon: 0794568772
Abbrechen m
9. Informationstext wird
. . angezeigt, dass der
Registrierung Antrag bearbeitet wird.

Zugriff zu Applikationen beantragen

Dateneingabe Zugriff

Ihr Antrag wird bearbeitet.

Ihr Antrag ist bei uns eingetroffen und wird schnellstméglich bearbeitet. Wir bitten Sie um etwas

Geduld. Wir werden Sie per E-Mail informieren.
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Anleitungen — Registrierung Kamesa ] IGS

Zugriff zu Kamesa-Applikation (KAMESA) genehmigt sesisngara 10. Nachdem der
Verantwortliche der
@ DO-NOT-REPLY@eadminportal.ch Kasse den Antrag
® oo angenommen hat, erhalt
Sehr geehrte/r Empfanger/in der User d|e
Sie erhalten diese E-Mail, weil Sie bei AHVeasy-Portal registriert sind und Zugang zu folgender Applikation beantragt haben: Besta‘“gu ngsma” u nd es
Kamesa-Applikation (KAMESA) kann nun In der
Applikation gearbeitet
Ihr Antrag wurde genehmigt und die Applikation kann nun aufgerufen werden unter https://www.eadminportal.ch/.
werden.
Hinweis:
Bitte antworten Sie nicht auf dieses automatisch generierte E-Mail
[Nachricht gekirzt] Veollstandige Nachricht ansehen
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3 Schritt fr Schritt Anleitung bereits registriert

3%/ SVA Zirich a0z s s
2= Zuerledigen @

[ Meldungen

8, Personen suchen

D werlauf

Oben rechts den Benutzer
auswahlen und auf
"Benutzerkonto" klicken.

Benutzerkonto

Benutzerdaten Passwort
Benutzerdaten @ndern

Name

Vorname

Bitte ergénzen Sie folgende Eingabefelder
Geschéftstelefon
Mobiltelefon

Sprache:

Deutsch .

Aktivierungscode einlosen Applikationen und Rollen anpassen m

Das Benutzerkonto 6ffnet
sich und um den Zugriff fir
weitere Gemeinden
anzufordern auf
"Applikationen und Rollen
anpassen" klicken.
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JIGS

Registrierung

3. Das Registrierungsfenster
offnet sich und da kann
"Kamesa-Applikation
(KAMESA)" ausgewahlt

Zugriff zu Applikationen beantragen werden.
Applikationauswahl DEELEIELES
Applikation auswahlen
Name:
Vorname: .
E-Mail-Adresse: .
Geburtsdatum:
SVA/AK: SVA Zurich
Bitte wahlen Sie eine Applikation
Applikation: O Zweigstellen-Applikation (ZAP)
I @ Kamesa-Applikation (KAMESA) I
O Zusatzleistungen ZH (ZLZH)
Falls Sie einen Aktivierungscode (fiir die Arbeitgeber-Applikation AGAP oder fiir die Sozialhilfe-
Applikation SoHi) erhalten haben, so kénnen Sie diesen nach dem Klick auf untenstehende
Schaltfliche einlésen.
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Registrierung

Zugriff zu Applikationen beantragen

Applikationauswahl Hinweise Dateneingabe

Hinweis Datenschutzbestimmungen

Wir machen Sie nochmals auf die Datenschutzrichtlinie AHVeasy aufmerksam, der Sie liber die
anwendbaren Rechtsgrundlagen bei der Nutzung der AHVeasy-Applikationen aufklart.

Insbesondere nimmt die Nutzerin/der Nutzer zur Kenntnis, dass sie/er geméss Artikel 33 ATSG
tber alle Wahrnehmungen, die sie/er in der Auslbung ihrer/seiner Funktion als AHV-
Zweigstellenleiterin/ AHV-Zweigstellenleiter oder Gemeindemitarbeiter/Gemeindemitarbeiterin
macht, Verschwiegenheit zu wahren hat. Die Verpflichtung dauert auch nach dem Wegfall der
vorerwahnten Funktion fort. Es ist ihr/ihm untersagt, Daten von versicherten Personen oder
Abrechnungspflichtigen, Kopien oder Ausziige davon, etc. aus den Geschaftsrdumen der
Gemeindeverwaltung zu entfernen, Dritten, auch anderen Amtsstellen innerhalb der Gemeinde, auf
irgendeine Art zugénglich zu machen.

Die Nutzerin/der Nutzer nimmt ferner zur Kenntnis, dass sie/er sich im Falle des Verstosses
gegen die ihr/ihm auferlegte Schweigepflicht strafbar macht.

Es wird insbesondere auf folgende Bestimmung hingewiesen:

Wer die Schweigepflicht verletzt eder bei der Durchfiihrung dieses Gesetzes seine Stellung als
Organ oder Funktion&r zum Nachteil Dritter oder zum eigenen Vorteil missbraucht, wird, sofern
nicht ein mit einer héheren Strafe bedrohtes Verbrechen oder Vergehen des Strafgesetzbuches

vorliegt, mit Geldstrafe bis zu 180 Tagess4tzen bestraft (Art. 87 AHVG).

Bitte best&tigen Sie, dass Sie die Datenschutzhinweise gelesen haben und diese akzeptieren.

Der Hinweistext zu den
Datenschutzbestimmungen
offnet sich, diese muss
akzeptiert werden.
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Registrierung

Zugriff zu Applikationen beantragen

Applikationauswahl Dateneingabe Zugriff

Attribute und Rollen anpassen

Name: -

Vorname: ==
E-Mail-Adresse: o on ool e
Geburtsdatum:

Applikation: Kamesa

Bitte erg&nzen Sie folgende Eingabefelder

Weitere Gemeinden: Suche Q Ihre Selektion
Gemeinde Adliswil - AOZ Stadt Ziirich
Gemeinde Aesch Gemeinde Affoltern am
Albis

Gemeinde Asugst

Gemeinde Altikon =
-

Gemeinde Andelfingen

Gemeinde
Bachenbilach

Gemeinde Bachs

Gemeinde Baretswil

Telefon:

Abbrechen m

Die Gemeinde(n)
auswabhlen, fur welche die
Berechtigungen
angefordert werden sollen
und auf "Weiter" klicken.

Registrierung

Zugriff zu Applikationen beantragen

ingabe Zugriff

Ihr Antrag wird bearbeitet.

Ihr Antrag ist bei uns eingetroffen und wird schnellstméglich bearbeitet. Wir bitten Sie um etwas
Geduld. Wir werden Sie per E-Mail informieren.

Den Antrag ist nun erstellt
und der Hinweistext
erscheint, dass der Antrag
bearbeitet wird.
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Zugriff zu Kamesa-Applikation (KAMESA) genehmigt  esteingang =

DO-NOT-REPLY@eadminportal.ch

DO-NOT-REPLY@eadminportal.ch

anmich v

Sehr geehrtelr Empfangerfin

Sie erhalten diese E-Mail, weil Sie bei AHVeasy-Portal registriert sind und Zugang zu folgender Applikation beantragt haben:

Sehr geehrtelr Empfangerfin Sie erhalten diese E-Mail, weil Sie bei AHVeasy-Portal registriert sind und Zugang zu folgender Applikation beantragt haben: Kamesa-

Nach dem der
Verantwortliche der Kasse
den Antrag anzeptiert hat,
erhalt der User die
Bestatigsmail und die
weiteren Gemeinden sind
in der Applikation

Kamesa-Applikation (KAMESA) Verf[]gbar.

Ihr Antrag wurde genehmigt und die Applikation kann nun aufgerufen werden unter https //www eadminportal.ch/

Hinweis:

Bitte antworten Sie nicht auf dieses automatisch generierte E-Mail

[Nachricht gekiirzt] Vollstandige Nachricht ansehen
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