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1 Einleitung 
Diese Anleitung zeigt Schritt für Schritt wie man vorgehen muss, um sich auf AHVeasy zu registrieren 
und die Berechtigungen für KAMESA zu erhalten. Der zweite Teil des Dokuments zeigt auf, welche 
Schritte gemacht werden müssen, um die Berechtigungen für weitere Gemeinden zu erhalten, wenn ein 
AHVeasy Account bereits vorhanden ist.  
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2 Schritt für Schritt Anleitung für Neuregistrierung 

Printscreen Beschreibung 

 

1. Auf der Seite 
www.eadminportal.ch auf 
"Noch nicht registriert" 
klicken. 

 

 

 

2. Kontaktdaten ausfüllen, 
die Datenschutzrichtlinien 
akzeptieren und auf 
"Registrieren mit E-Mail 
und Passwort fortsetzten" 
drücken.  

http://www.eadminportal.ch/
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3. Informationstext 
erscheint. 

 

4. Auf den ersten Link in der 
erhaltenen E-Mail klicken, 
um die Registrierung 
abzuschliessen. 

 

5. Den empfagenen SMS-
Code eingeben.  
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6. Kamesa-Applikation 
auswählen und auf 
"Weiter" klicken. 

 

7. Den Hinweis auf die 
Datenschutzbestimmunge
n akzeptieren.  
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8. Alle Gemeinden 
auswählen, auf die man 
Zugriff beantragen 
möchte und auf "Weiter" 
klicken.  

 

9. Informationstext wird 
angezeigt, dass der 
Antrag bearbeitet wird.  
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10. Nachdem der 
Verantwortliche der 
Kasse den Antrag 
angenommen hat, erhält 
der User die 
Bestätigungsmail und es 
kann nun in der 
Applikation gearbeitet 
werden.  
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3 Schritt für Schritt Anleitung bereits registriert 
 

 

1. Oben rechts den Benutzer 
auswählen und auf 
"Benutzerkonto" klicken. 

 

2. Das Benutzerkonto öffnet 
sich und um den Zugriff für 
weitere Gemeinden 
anzufordern auf 
"Applikationen und Rollen 
anpassen" klicken.  
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3. Das Registrierungsfenster 
öffnet sich und da kann 
"Kamesa-Applikation 
(KAMESA)" ausgewählt 
werden.  
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4. Der Hinweistext zu den 
Datenschutzbestimmungen 
öffnet sich, diese muss 
akzeptiert werden.  
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5. Die Gemeinde(n) 
auswählen, für welche die 
Berechtigungen 
angefordert werden sollen 
und auf "Weiter" klicken.  

 

6. Den Antrag ist nun erstellt 
und der Hinweistext 
erscheint, dass der Antrag 
bearbeitet wird.   
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7. Nach dem der 
Verantwortliche der Kasse 
den Antrag anzeptiert hat, 
erhält der User die 
Bestätigsmail und die 
weiteren Gemeinden sind 
in der Applikation 
verfügbar.  

 


