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1 Kurz erklärt 
In AHVeasy können Lohndeklarationen auf zwei verschiedene Arten übermittelt werden:  
Manuell oder automatisch aus dem Lohnprogramm. Diese Anleitung zeigt, wie die manuelle 
Lohndeklaration in AHVeasy funktioniert.  Die Anleitung zur automatischen Übermittlung aus 
dem Lohnprogramm finden Sie hier. 
 
Allgemeine Information: Das Lupen-Symbol bedeutet «öffnen». Bei gewissen Schritten muss 
dies beachtet werden.  

 
2 AHVeasy starten 

Nach dem Login auf AHVeasy befinden Sie sich auf der News-Seite. Hier klicken Sie auf 
AHVeasy starten. 
 
– Sie besitzen nur ein Abrechnungskonto: Nach dem Klick auf Jetzt starten öffnet sich au-

tomatisch das Register «Übersicht» Ihres Abrechnungskontos. 
– Sie besitzen bzw. verwalten mehrere Abrechnungskonten: Bevor Sie auf Jetzt starten 

klicken, wählen Sie das gewünschte Abrechnungskonto aus. Dazu klicken Sie auf das ein-
gekreiste Symbol. 

 
 

3 Register «Übersicht» 
Im Register «Übersicht» finden Sie links den Hinweis, dass Sie die Lohndeklaration für das 
Jahr 2022 einreichen können. Mit Klick auf den Hinweis Lohndeklaration 2022 erfassen ge-
langen Sie auf das Register «Lohndeklaration». 
 

 
  

https://svazurich.ch/dam/sva-dokumente/2000_ak/2800_vb/2800_vb1_lohndeklaration_ahveasy_anleitung_via_lohnprogramm.pdf
https://www.eadminportal.ch/portal/Portal.do?login
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4 Register «Mitarbeiter» 
Im Register «Mitarbeiter» müssen Sie Ihre Mitarbeitenden erfassen, damit Sie im nächsten 
Schritt die Lohndeklaration ausfüllen können. Klicken Sie auf Mitarbeiter hinzufügen. Es 
öffnet sich das nächste Fenster. Dann auf Mitarbeiter manuell hinzufügen klicken. 
 
 
 
 
 
 
Für die Erfassung von neuen Mitarbeitenden halten Sie folgende Angaben bereit: Versicher-
tennummer, Personalnummer (optional), Eintrittsdatum, Geschlecht und Geburtsdatum. 
Wenn Sie alles ausgefüllt haben, klicken Sie auf Weiter.  
 

Jetzt wird Ihnen der Name der neu erfassten Mitarbeiterin, des neu erfassten Mitarbeiters 
angezeigt. Bitte prüfen Sie nochmals die Angaben. Klicken Sie danach auf Mitarbeiter hin-
zufügen. Die Person ist nun im Mitarbeiterstamm hinterlegt. Machen Sie dasselbe für alle 
Angestellten für das Jahr 2022, sofern sie nicht bereits erfasst sind.  
 
 
 
  



SVA Zürich 4 
Anleitung: AHVeasy: Manuelle Lohndeklaration 
 

P Hinweis für Arbeitgebende mit vereinfachter Abrechnung: 
Bevor Sie neue Mitarbeitende hinzufügen können, müssen Sie die Adresse Ihrer neu erfassten 
Mitarbeiterin, Ihres neu erfassten Mitarbeiters angeben. Bitte kontrollieren Sie zuerst das 
Wohnland und wählen Sie den Wohnkanton. Danach können Sie die übrigen Felder ausfüllen.  
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Wenn Mitarbeitende während des Jahres ausgetreten sind, muss ein Austrittsdatum gesetzt 
werden. Ansonsten wird der Lohn für das ganze Jahr deklariert, obwohl die Person nicht bis 
Ende Jahr angestellt war. Um das Austrittsdatum zu erfassen, klicken Sie auf die Mitarbei-
tenden, welche im Jahr 2022 ausgetreten sind. Danach können Sie unter Anstellungsver-
hältnisse das Austrittsdatum setzten.  

 
5 Register «Lohndeklaration» 

Sobald das Register «Mitarbeiter» auf dem aktuellen Stand ist, können Sie in das Register 
«Lohndeklaration» wechseln. Starten Sie die Lohndeklaration mit Klick auf Löhne manuell 
erfassen.  

 
 

5.1 Lasche «Übersicht» 
In der «Übersicht» wird Ihnen die Anzahl Mitarbeitende angezeigt. So können Sie kontrollie-
ren, ob die Einträge im Register «Mitarbeiter» korrekt sind. Nur erfasste Mitarbeitende kom-
men auf die Lohndeklaration.  

 

1 
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Bitte beachten: Falls Sie schon im letzten Jahr Ihre Lohndeklaration auf AHVeasy eingereicht 
haben, erscheint die Frage: «Möchten Sie alle Löhne automatisch auf die Letztjährigen set-
zen?»     . Nachdem Sie eine Option gewählt haben, klicken Sie auf Weiter.  
 

P Hinweis für Arbeitgebende mit vereinfachter Abrechnung: 
Sie müssen zusätzlich bestätigen, dass Sie die Domiziladressen (Wohnadressen) Ihrer Mitar-
beitenden überprüft haben. Ohne eine Bestätigung können Sie mit der Erfassung nicht fort-
fahren. 
 

5.2 Lasche «Erfassung» 
In der Lasche «Erfassung» die rote Meldung über Öffnen anklicken. Die roten Meldungen 
müssen immer zuerst bearbeitet werden, sonst ist die weitere Bearbeitung blockiert. 
 

P Hinweis: Die Löhne können Sie im nächsten Schritt 5.2.1 erfassen. 

 
Klicken Sie dann bei der ersten Mitarbeiterin, beim ersten Mitarbeiter auf die Lupe. Dann 
öffnet sich das nächste Fenster.  

 
 
  

1 
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5.2.1 Lohn von Mitarbeitenden erfassen 
 
Nachdem Sie die obigen Schritte (Kapitel 1 – Kapitel 5.1) ausgeführt haben, tragen Sie jetzt 
den AHV-Lohn     ein. Der ALV1-Lohn und der ALV2-Lohn      werden automatisch ausgefüllt. 
Die Daten unter «Beschäftigt»      stammen aus dem Register «Mitarbeiter». Sollten die Daten 
nicht stimmen, können Sie diese hier manuell anpassen. Um auf die nächste Mitarbeiterin, 
den nächsten Mitarbeiter zu wechseln, klicken Sie auf den Pfeil     .  
 
Sobald hier      «1 von1» steht, sind Sie bei der letzten Mitarbeiterin, dem letzten Mitarbeiter 
angekommen. Klicken Sie dann auf Schliessen. 
 

P Hinweis für landwirtschaftliche Betriebe: 
Führen Sie einen landwirtschaftlichen Betrieb, muss noch eine zusätzliche Information er-
fasst werden. Geben Sie bitte an, ob es sich um ein «Mitarbeitendes Familienglied»      han-
delt oder nicht. Bei allen Mitarbeitenden ist standardmässig ein NEIN gesetzt. Mit Klick auf 
den Infoknopf i      erhalten Sie weitere Informationen dazu, welche Mitarbeitenden als 
«Mitarbeitendes Familienglied» gelten. 
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P Hinweis für Arbeitgebende mit vereinfachter Abrechnung:  
Der steuerpflichtige Lohn      wird automatisch ausgefüllt. 

 
P Tipp: Benötigen Sie Unterstützung zur Berechnung des Bruttolohns? Konsultieren Sie unse-

ren Online-Rechner. 
 
– Für Hausdienstarbeitgebende 
– Für alle anderen Arbeitgebenden  
 
Klicken Sie beim nächsten Fenster auf Schliessen. Und dann auf Weiter.  
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https://svazurich.ch/online-services/rechner/ahv-beitraege-berechnen/beitraege-von-haushaltshilfen-berechnen/loehne-ab-januar-2022.html
https://svazurich.ch/online-services/rechner/ahv-beitraege-berechnen/beitraege-berechnen-von-arbeitgebenden.html
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5.3 Lasche «Rekapitulation» 
Die Rekapitulation ist eine Übersicht der Lohnsummen. Hier können Sie die erfassten Daten 
erneut prüfen. Wenn alles in Ordnung ist, ist es zwingend notwendig, dass Sie die Voll-
ständigkeit und Korrektheit der Lohndaten mit einem Häckchen bestätigen      . Erst dann 
können Sie auf Weiter klicken. 
 

 
5.3.1 Lasche «Ausblick»  

Der Ausblick ist für die Anpassung der Aktontgrundlagen (Lohnsumme) des Folgejahres 
bestimmt – die Lasche sieht für Arbeitgebende mit vereinfachter Abrechnung anders aus, s. 
S. 10. Sie können uns hier die neuen Akontogrundlagen für das Jahr 2023 mitteilen. Wenn 
Sie keine Anpassung vornehmen möchten, bestätigen Sie dies mit dem entsprechenden 
Häckchen      und klicken Sie auf Weiter. 

 
P Bitte beachten: Bis Mitte Dezember kann es vorkommen, dass Ihnen die Möglichkeit für die 

Anpassung der neuen Akontobeiträge nicht angezeigt wird. Sie können dann keine 
Anpassung der Akontobeiträge vornehmen. Versuchen Sie es ab Mitte Dezember wieder.  
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P Hinweis für Arbeitgebende mit vereinfachter Abrechnung:  
Der Ausblick für Arbeitgebende mit vereinfachter Abrechnung ist dazu da, der SVA Zürich 
mitzuteilen, ob Sie weiterhin Mitarbeitende beschäftigen oder nicht. Bitte wählen Sie dazu 
den entsprechenden Punkt aus      und klicken Sie auf Weiter.  

 
5.3.2 Lasche «Kontaktdaten»  

Hier können Sie die Angaben zu BVG und UVG kontrollieren und gegebenenfalls anpassen. 
Ausserdem werden hier die Kontaktdaten derjenigen Person erfasst, welche die Lohn-
deklaration einreicht. Wenn alle Daten eingetragen sind, klicken Sie auf Einreichen.  
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P Hinweis für Arbeitgebende mit vereinfachter Abrechnung:  
Arbeitgebende mit vereinfachter Abrechnung unterstehen keiner BVG-Pflicht und müssen so-
mit keine Versicherung gemäss BVG angeben.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sie haben die Lohndeklaration erfolgreich eingereicht. Die Quittung zur Lohndeklartion 
finden Sie im Register «Dokumente»      .  
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