
 

Lehrstelle Kauffrau-/mann EFZ I Dienstleistung & Administration 

Arbeitgeber/Arbeitsort Finaro GmbH 

Europa-Strasse 15 

8152 Opfikon 
 

Anstellungsart Ausbildungsplatz / Lehrstelle 

Anstellungsverhältnis 3 Jahre 

Pensum [%] 100% 

Lehrbeginn Ab August 2025 (Schnuppern vorab erwünscht) 

Bemerkungen Wir sind der zuverlässige Partner für Treuhand- und Versicherungsdienstleistungen in 
Zürich. Mit Erfahrung, Fachwissen und einem klaren Fokus auf Bedürfnisse unterstützen 
wir Privatpersonen, Start-ups und KMUs dabei, Finanzen zu optimieren und 
zukunftssicher aufzustellen www.finaro.ch 
 
Wir bieten einer motivierten und lernfreudigen Persönlichkeit die Möglichkeit, den Beruf 
Kauffrau/Kaufmann EFZ mit Fachrichtung Dienstleistung & Administration in einem 
modernen, praxisnahen Umfeld zu erlernen. 
 
Aufgaben: 
 

 Allgemeine administrative Tätigkeiten (Post, Ablage, Korrespondenz) 

 Unterstützung im Bereich Versicherungswesen und Treuhand 

 Datenpflege im internen CRM-System 

 Kundenkontakt via Telefon und E-Mail 

 Mitarbeit bei kleineren Projekten und Events 
 
 
Profil: 
 

 Obligatorische Schulzeit abgeschlossen (Sek A oder B) 

 Interesse an kaufmännischen Abläufen und Kundenkontakt 

 Gute mündliche und schriftliche Deutschkenntnisse 

 Lernfreudig, zuverlässig und teamfähig 

 Freude an digitalen Tools und sorgfältiger Arbeitsweise 
 
 
Wir bieten: 
 

 Einen modernen Arbeitsplatz mit exzellenter Verkehrsanbindung 

 Ein motiviertes und engagiertes Team 

 Vielseitige Aufgaben in einem familiären, internationalen Umfeld 

 Unterstützung durch ausbildende Fachpersonen mit Praxisbezug 

 Entwicklungsmöglichkeiten innerhalb der Firma 

 
  
Bewerbung an Finaro GmbH 

Herr Endrit Beadini 

Europa-Strasse 15 

8152 Opfikon 
  
 Vollständige Bewerbung an Dominique Pall, pal@svazurich.ch 

http://www.finaro.ch/

